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PREFEITURA DE LIMA DUARTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
EDITAL N°. 01 /2021

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE LIMA DUARTE, no uso de suas
atribuigdes, torna publico que estarfio abertas, apenas pela internet, as inscricdes do PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO, para preenchimento de vagas e formagdo de cadastro de reserva para
os cargos especificados neste edital visando atua¢fio no ano letivo de 2021, no Municipio de Lima
Duarte (Creches e Escolas Municipais). A Selecdo sera realizada de acordo com a Lei Municipal n°.
1.350/2007 e Lei Municipal n°. 1.423/2008 e suas alteragdes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

I.1. O Processo de Selecdo ¢ disciplinado pelo art. 37, inciso IX, da Constituicio Federal, Lei
Municipal n° 1.423/2008 e suas alteracdes, Lei Municipal n°. 1.350/2007 e demais legislacdo
vigente, e visa a classificacio de candidatos para futura contratagfo, em regime de Designagio
Temporaria, para atender as necessidades de excepcional interesse ptblico do Municipio de Lima
Duarte (Creches e Escolas Municipais) e seré realizado por cargo/area/disciplina de atuacio.

1.2. Durante toda a realizacio do Processo Seletivo serdio prestigiados, sem prejuizo de outros, os
principios estabelecidos no art. 37, capur, da Constitui¢ido da Republica.

1.3. O Edital de Abertura, atos, decisdes e convocagdes inerentes ao presente Processo Seletivo serdo
publicados e disponibilizados integralmente no site Oficial da Prefeitura Municipal de Lima Duarte:
www.limaduarte.mg.gov.br, no Quadro de Avisos da Prefeitura, na Praca Juscelino Kubitscheck, n®.
173, Centro, e no Quadro de Avisos da Secretaria Municipal de Educagio, Avenida Centenario, n° 5,
Centro, nesta cidade; além das redes sociais da Prefeitura.

1.4. E de inteira obrigacdo e responsabilidade do Candidato acompanhar todos os atos referentes ao
presente Processo Seletivo.

1.5. Compreende o Processo de Selecdo: a inscrigdo e a classificagdo dos inscritos para os cargos
especificados neste Edital. De acordo o excepcional interesse publico, serd realizada a contratagédo
dos servidores selecionados.

1.6. Cabera a Comissio Especial do Processo Seletivo 2021, instituida pela Prefeita Municipal de
Lima Duarte, por meio da Portaria n® 057/2021 e de suas alteragSes, a organizacio, coordenagio,
execucdo e conclusdo dos trabalhos necessérios a realizagdo da selegdo de que trata o presente edital.
1.7. Quaisquer questionamentos ou davidas com relacio ao presente edital deverdo ser
remetidas 2 Comissdo Especial do Processo Seletivo através de requerimento (verificar modelo
no Anexo II). Tal documentac¢io deve ser protocolada na Secretaria Municipal de Educacio,
em até 2 dias dteis da publicagio do presente edital.

1.8. A legislagdo Municipal de que se refere o subitem 1.1 est4 disposi¢do do candidato no site da
Camara Municipal, no seguinte enderego: www.limaduarte.mg.leg.br.

1.9. O presente Processo Seletivo sera valido para o ano letivo de 2021. l\} )
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2.1. O presente Processo Seletivo destina-se & contratagdo temporéria de profissionais nos cargos
definidos no item 3 deste edital.

2.2. A contratagdo decorrente do Processo Seletivo de que trata este edital, serd de natureza
administrativa, ficando assegurado ao contratado os direitos e deveres previstos na Lei Municipal n°.
1.031/1997, que dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores do Municipio. O sistema
previdenciario sera o do Regime Geral de Previdéncia.

3. DOS CARGOS:

3.1. Introdugdo em texto sobre “dos cargos™ - O presente Processo Seletivo destina-se a contratacdo
temporaria de profissionais nos cargos descritos a seguir.

CARGO CARGA HORARIA Atribuicdo/ qualificacio
Professor de Educag3o Infantil ao 5° 24 horas/semanais Anexo III
Ano
Professor de Educacio Infantil ao 5° 24 horas/semanais Anexo III
ano — FUNCAO DE APOIO
Professor de Educagdo Basica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
REDACAOQO
Professor de Educagio Bésica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
GEOGRAFIA
Professor de Educa¢io Basica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
MATEMATICA
Professor de Educagdo Basica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
PORTUGUES
Professor de Educagio Bésica: Hora/aula (50 minutos) Anexo 111
CIENCIAS
Professor de Educa¢io Bésica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
INGLES
Professor de Educagdo Bésica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
ARTE
Professor de Educacdo Basica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
HISTORIA
Professor de Educacio Baésica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
EDUCACAO FISICA
Professor de Educagdo Bésica: Hora/aula (50 minutos) Anexo III
ENSINO RELIGIOSO
Especialista em Educacio Basica - 24 horas/semanais Anexo 111
Superviso
Auxiliar de Creche 30 horas/semanais Anexo III
Assistente Técnico em Educagio 30 horas/semanais Anexo 111
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Basica
Técnico em Educacio 30 horas/semanais Anexo II1
Monitor de Atividades de Educagio 30 horas/semanais Anexo III
Infantil
Servente Escolar 30 horas/semanais Anexo III

Todos os servidores contratados temporariamente durante o periodo em que as aulas serido
remotas, em razao da pandemia de Covid 19, conforme Decreto 124/2020 e 29/2021, ao assumir
s¢ comprometem a ter acesso 2 internet e aos equipamentos necessirios para a realizacio do
trabalho remoto.

4. DAS INSCRICOES E DA ENTREGA DE TITULOS

4.1. As inscri¢Ses terdo inicio no dia 25 as 8h da manhi e término no dia 28 de fevereiro de 2021, as
23h59 minutos. Serd observado o horario oficial de Brasilia (DF).

4.2. As inscrigbes serdo realizadas somente online, por meio do link http://bit.ly/edital-sme2021.
4.3. A inscrigdo no processo seletivo é de inteira responsabilidade do Candidato, ndo se
comprometendo a Secretaria por eventuais falhas de acesso a internet; por inscri¢des ndo recebidas
por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunica¢do, congestionamento das
linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.
Somente serdo aceitas as inscrigdes que cumprirem todas as etapas solicitadas nesse edital até o prazo
estipulado.

4.4. Caso o candidato ndo tenha acesso & internet para efetuar sua inscri¢do, a Secretaria Municipal
de Educacdo disponibilizara dois computadores com acesso internet, mediante agendamento nos
dias 25 e 26 pelo telefone 3281-1573. Os computadores estardo localizados na Escola Municipal
“Bias Fortes” situada a Rua: José de Salles, N°111 — Centro ¢ Escola Municipal “Pedro Paz”, Rua:
Benvindo de Paula, N° 59 — Bairro: Barreira. Ressalta-se que os profissionais das escolas nio
poderdo auxiliar no preenchimento do formulério de inscrigéo, sendo de inteira responsabilidade do
Candidato a realizacio de tal ato.

4.5. O preenchimento do Formulario de Inscricio de forma incompleta ou incorreta implicard na
eliminagdo do candidato do Processo Seletivo.

4.6. Ao realizar a inscrigdo online, o Candidato devera preencher a Ficha de inscricdio no Anexo I,
imprimir e assinar ao final. Esta ficha devidamente preenchida e assinada devera ser anexada no
formulario.

4.7. No ato da designagdo/contratacio, o candidato deve apresentar, pessoalmente, as vias originais
dos documentos relacionados a seguir, cujas copias serdo arquivadas depois de conferidas, datadas e
assinadas conforme exigidas pelo Edital:

I - Cédula de Identidade, Carteira de Trabalho e CPF:;
II - Certidao de nascimento ou casamento, com as respectivas averbagdes, se for o caso;
III - Declaragéo de unido estavel, se for o caso;
IV - Certiddo de nascimento dos filhos de idade até 14 anos, se for o caso;
V - Titulo de eleitor, com o comprovante de votacio na tltima eleicdo ou certiddo de
quitagdo eleitoral; - I\L
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VI - Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporagdo, para os candidatos do
sexo masculino;

VII - Documento de inscricdo no PASEP ou PIS, se houver;

VIII - Certidéo de Tempo expedida pela Prefeitura Municipal de Lima Duarte ou CTPS;
IX - Comprovante de habilitagéo ou qualificacio para atuar na fun¢do a que concorre,
através de Registro Profissional ou Diploma Registrado ou Declaracdo de Concluséo de
Curso acompanhada de Histérico Escolar;

X - Cartfio de Vacina dos filhos de idade até 14 anos, se for o caso;

XI - Comprovante de Residéncia;

XII - Certiddo Negativa Civel e Criminal Atualizada.

4.7.1. No prazo maximo de 15 (quinze) dias apés a formalizagdo do contrato, o candidato devera
apresentar exame médico admissional, atestando pela capacidade fisica e mental para o exercicio das
fungGes relativas ao contrato.

4.8. Ao realizar a inscri¢do, o candidato devera verificar a qualificagdo do cargo que pretende concorrer,
conforme item 7.

4.9. O candidato que acessar o /ink de acesso ao formulério eletrdnico sem preenché-lo corretamente
ou que deixar de anexar os documentos necessarios tera sua inscri¢éo indeferida.

4.10. A inscrigdo do candidato implica no seu conhecimento de todo o edital e aceitagfo tacita das
normas e condigdes estabelecidas nele, ndo podendo alegar seu desconhecimento.

4.11. O original dos documentos declarados e anexados no ato da inscri¢do devera ser apresentado no
momento da contratagdo, sendo excluido do processo de sele¢do o candidato que ndo os apresentar.
4.12. No ato da inscrigéio, o candidato poder4 se inscrever apenas uma vez e, dentro do formulario
eletrdnico, optar por concorrer a até trés cargos, indicando sua ordem de prioridade, sendo a opgio 1
(um)ap

Primeira prioridade e a opgdo 3 (trés), a tiltima.

4.13. S6 seréo considerados, para efeito de pontuacio, os itens declarados no formulario de inscri¢do
e comprovados por meio de documentos apresentados no ato da designac¢&o/contratagio.

4.14. A Comisséo Especial do Processo Seletivo 2021 e a Secretaria Municipal de Educacdo nio se
responsabilizardo por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto dos dados de
inscrigdo.

4.15. Se, por alguma razdo o candidato se inscrever mais de uma vez, sera considerada a inscricdo
mais recente, dentro do prazo de inscrigéo.

4.16. O candidato, ap6s a escolha do cargo, nio poderd fazer a desisténcia do mesmo para assumir
outro cargo do presente edital.

4.16.1. O servidor dispensado a pedido s6 podera ser novamente designado decorrido o prazo de 90
(noventa) dias da dispensa.

4.16.2. As informacdes prestadas na Ficha/Formulirio de Inscricéio sio de inteira e exclusiva
responsabilidade do candidato, o completo e correto preenchimento dos dados de inscric¢io,
como nome completo, data de nascimento (dia, més e ano), CPF, carteira de identidade,
endereco residencial completo, componente curricular, caso nio seja preenchido corretamente

o candidato tera sua inscricio INDEFERIDA.

4.16.3. O candidato que no momento de inscri¢io informar data de nascimento, CPF ou RG diferente
da que estd em seu documento também tera sua inscrigio INDEFERIDA. \ )
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5. SAO REQUISITOS PARA INSCRICAO:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) ter, no minimo dezoito (18) anos de idade completo, quando da contratacdo;

¢) ndo ter contrato de trabalho anterior com o Municipio rescindido por justa causa;

d) ndo estar respondendo sindicancia junto ao Municipio;

e) ter aptiddo fisica e mental;

f) possuir a habilitagio minima, escolaridade e os requisitos exigidos para o cargo, conforme
especificado no item 7 deste Edital:

g) ndo ter condenago com transito em julgado na esfera criminal, que 1mpeca o livre exercicio de
direitos:

h) estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

1) estar em dia com as obrigacdes militares, se do sexo masculino.

J) ndo se enquadrar nas vedagdes contidas nos incisos XVI e XVII do art. 37 da Constituicdo Federal
de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n°. 19/98 :

1) ndo ter contratos rescindidos através de processo administrativo disciplinar ja concluido, na Rede
Municipal ou Estadual;

m) possuit OBRIGATORIAMENTE disponibilidade para participagdo em cursos de formagdo
oferecidos pela Secretaria Municipal de Educagio.

3.1 Para efetuar a inscri¢do o candidato deverd preencher os requisitos minimos para provimento na
vaga pretendida, conforme estabelecido os no item 7 deste Edital.

6. DA INSCRICAO PARA A PESSOA COM DEFICIENCIA:

6.1 As pessoas com deficiéncia é garantido o direito de se inscrever neste processo seletivo, desde
que a execucdo das atribuigdes seja compativel com sua deficiéncia, consoante art. 34, § 2° e §3%e
no art. 35 da Lei n® 13.146/2015.
6.1.1 As pessoas com deficiéncia seré reservado o percentual de 5% do total das vagas oferecidas.
6.1.2 Caso o percentual acima previsto resulte em nimero fracionado, este serd aumentado para o
primeiro niimero inteiro subsequente.
6.2 Perdera o direito de concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia o candidato que:
a) Por ocasido da pericia médica, néo apresentar laudo médico (original ou copia autenticada
em cartorio);
b) Apresentar laudo que ndo tenha sido emitido nos tltimos 06 (seis) meses ou deixar de
cumprir, quando for o caso, as exigéncias deste Edital pertinentes ao tema;
¢) Nao for considerado pessoa com deficiéncia na pericia médica;
d) Néo comparecer a pericia sem justificativa plausivel, documentalmente comprovada e
aceita pelo MUNICIPIO.

6.2.1 O candidato classificado submeter-se-4 2 avaliagdo médica, sem nenhuma diferenca dos
candidatos néo deficientes, considerando as exigéncias fisicas e aptidoes necessarias para exercer as
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atividades inerentes ao cargo. Sua admissdo somente seri efetuada se for considerado apto na
avaliacdo médica adicional.
6.2.2 Serdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadrem no art. 2° da Lei Federal
n. 13.146/2015, e nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n. 3.298/ 1999, com as
alteragdes introduzidas pelo Decreto Federal n. 5.296/2004, no § 1° do art. 1° da Lei Federal n.
12.764, de 27 de dezembro de 2012 (Transtorno do Espectro Autista), e as contempladas pelo
enunciado da Stumula n. 377 do Superior Tribunal de Justica (STJ): “O portador de visdo monocular
tem direito de concorrer, em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes”, observados os
dispositivos da Conveng#o sobre os Direitos da Pessoa com Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo,
ratificados pelo Decreto Federal n. 6.949/2009.
6.2.3 Tera a sua inscri¢do processada como candidato de ampla concorréncia e ndo podera alegar
posteriormente a condigéo de deficiente, o candidato que:

a) Ndo preencher os campos especificos do Formulario de Inscricdo informando a sua

deficiéncia;

b) Naio anexar o laudo médico;

c¢) Entregar laudo médico sem CID e/ou sem assinatura e/ou sem carimbo médico.
6.2.4 As vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia que ndo forem providas por falta de
candidatos com deficiéncia aprovados serdo preenchidas pelos demais candidatos, observada a ordem
geral de classificacio.
6.2.5 No que se referem a todo o processo seletivo, os candidatos com deficiéncia participarao deste
Processo de Contratagdo em igualdade de condigdes com os demais candidatos, inclusive no que diz
respeito as exigéncias determinadas para todas as fases do processo seletivo.
6.2.6 Cabera recurso em face do indeferimento do pedido de inscricdo do candidato com deficiéncia.
Sera indeferido qualquer recurso que ndo seguir as instrucdes constantes deste Edital para inscri¢éo
nesta condigdo.

7. DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO:
7.1. A classificagdo dos candidatos far-se-4 de acordo os critérios a seguir:

7.1.1. CARGO 1: PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL AO 5° ANO DO ENSINO
FUNDAMENTAL I

Formagio minima exigida para o cargo:
- Licenciatura Plena em Pedagogia com habilitagio em Metodologias e Préticas Pedagogicas
para atuar na Educac@o Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental (1° ao 5° ano);
- Curso Normal Superior;
- Curso Normal de nivel médio - com 3 (trés) ou 4 (quatro) anos de durago.
- Curso Normal de nivel médio — com um ano e meio de duracdo estando habilitado apenas
para Educag¢io Infantil

Pontuacio Numero
Item Titulo Comprovante
Titulos e Maximo de P
+ 8 0
X }': ¥ ) ; \'j 2 6
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Tempo de Pontos
Servigo
01 Doutorado concluido na 4rea 50 50 (cinquenta)
da educagdo. [pontos.
02 Mestrado concluido na 4real 45 45 (quarenta e
da educacio. cinco) pontos.
Especializacdo lato sensu
4
03 [concluida na 4rea da 40 i qpaTaisa)
~ pontos. ) .
educagdo. - Diploma registrado ou
Curso de Pedagogia com
habilitagdo para lecionar na - Declaragdo de co?clu?ao
Educacdo Infantil e nos anos 35 (trinta ¢ acompanhada de histérico
04 [iniciais do Ensino 35 _ escolar.
cinco) ponto
Fundamental ou
Curso Normal Superior.
Curso Normal de nivel médio
05 [com 3 (trés) ou 4 (quatro) 10 10 (dez) pontos
anos de duracgio.
Cursos na area da educacdol- S5 (cinco)
com, no minimo, 60[PONtos por cada
’ ’ - Certificad did
06 ((sessenta) horas cada, em["S© 10 (dez) pontos. © ,1 lfa oe>‘<p eaido
N i | concluido. por 6rgéo oficial.
institui¢Ges reconhecidas pe o Miximo 2
MEC (dois) cursos.
Efetivo exercicio profissional| _
o cargo pleiteado na rede| ~ (trés) pontos
P SUED Pl .| paracada30 (180 (cento e Certidio expedida por
07 |publica municipal de Limal . . o .
% o dias oitenta) pontos  (érgdo oficial.
Duarte, até 30 de novembro trabalhados
de 2020. ’
Efetivo exercicio profissional .
: - 2 (dois) ponto . .
no cargo pleiteado em -Certiddo  expedida  por
iqs para cada 30 (120 (cento P .
08 [(qualquer rede, publica ou ) . ; Orgdo oficial & oul
. . A (trinta) dias  [vinte) pontos .
privada, até 30 de novembro Registro na CTPS
trabalhados
de 2020.
09 [Mais Idoso

7.1.1.1. A pontuacéo prevista nos itens 01,02 ¢ 03 NAO sio cumulativas.
7.1.1.2. A pontuagdo prevista nos itens 07 ¢ 08 NAO sio cumulativas.
7.1.1.3. O participante que tiver apenas o Curso Normal de nivel médio de um ano e meio de duragao
poderé ser contratado/designado apenas em turmas de Educacéo Infantil.
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7.1.2: CARGO 1: PROFESSOR DE EDUCACAOQO INFANTIL AO 5° ANO DO ENSINO
FUNDAMENTAL PARA ATUAR NA FUNCAO DE APOIO (24 HORAS SEMANAIS)

Formacio minima exigida para o cargo:
- Licenciatura plena em Educagio Especial e Inclusiva;
- Licenciatura Plena em Pedagogia acrescido de Especializagio Lato sensu em Educagéo
Especial;
- Normal Superior acrescido de Especializagio Lato sensu em Educacido Especial.

Prefeitura Municipal de Lima Duarte - MG
Secretaria Municipal de Educacéo
Avenida Centendario, N° 5 - Centro - 36140-000 Tel:(32) 3281-1573
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Pontuacio
; Titulos e | Ndmero Maximo
Item Titulo Tempo de P Comprovante
Servico
Doutorado concluido na area daj P (eimgueie)
01 o 50 pontos.
educagio.
Mestrado concluido na 4rea da 4.5 (quarenta ¢
02 = 45 cinco) pontos.
educacio.
Especializagio  lato  sensu - Diploma registrado
03 [concluida na &rea Educacio 40 4gn(%uarenta)
Especial ou Educa¢io Inclusiva. P 2 - Declaragéo de conclusio
- Licenciatura Plena em acompanhada de historico
Educagdo Especial e Inclusival escolar.
ou
- Licenciatura Plena em i 35 (trinta e cinco)
04 : . 35
Pedagogia ou Normal Superior pontos.
acrescido de pds-graduacdo nal
area de Educacio Especial,
Inclusiva ou Psicopedagogia.
- 5 (cinco)
Cursos na drea da educagdo| pontos por
especial com, no minimo, 60|cada Cl'lI‘SO Certificado expedido
05 |(sessenta) horas cada, em)| concluido. |10 (dez) pontos. or 6rodio oficial
institui¢des reconhecidas pelol- Maximo 2 P ® ’
MEC. (dois)
Cursos.
Efetivo exercicio profissional no gxftégrez)ra . _
cargo pleiteado da rede publicalP P16 (cento e Certiddo  expedida  por
06 - ; | cada30 |. . )
municipal de Lima Duarte, até . oitenta) pontos orgao oficial.
30 de novembro de 2020 dias
trabalhados.
Efetivo exercicio profissional no| - 2 (dois) : Certiddo  expedida  por
. 120 (cento e vinte) |, . .
07 |cargo pleiteado em qualquer| ponto para S orgdo  oficial e ou
rede, publica ou privada, até 30| cada30 [P Registro na CTPS
b (Gt 0 8
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de novembro de 2020 (trinta) dias
trabalhados.
08 [Mais Idoso

7.1.2.1. A pontuagdo prevista nos itens 01,02 e 03 n3o sio cumulativas.
7.1.2.2. A pontuacgo prevista nos itens 06 e 07 nfo sio cumulativas.

7.1.3: CARGO 2: PROFESSOR DE EDUCACAO PARA O ENSINO FUNDAMENTAL I1,
NAS SEGUINTES DISCIPLINAS:

Formacio minima exigida para o cargo: Ensino Superior completo na area de respectiva atuagio

CARGO 2.1: REDACAO
CARGO 2.2: GEOGRAFIA
CARGO 2.3: MATEMATICA
CARGO 2.4: PORTUGULS
CARGO 2.5: CIENCIAS
CARGO 2.6: INGLES
CARGO 2.7: ARTE

CARGO 2.8: HISTORIA

N

\ \
W X

Pontuagio Numero Maximo
Item Titulo Titulos e Tempo Comprovante
; de Pontos
de Servico
Doutorado concluido na area da 24 (eingenta)
01 ~ 50 pontos.
educagdo.
Mestrado concluido na area da o/ quarsnta e - Diploma registrado
02 i’ 45 cinco) pontos.
educacio. .
- Certificado de
03 Especializacdo  lato  sensu 40 40 (quarenta) Programa Especial de
concluida na drea da Educacio. ontos. Formagio Pedagdgica
- Licenciatura plena de de Docentes
habilitacdo especifica na y
disciplina da designagéo ou - Declaragdo de
- Curso superior _ conclusao
04 | (bacharelado ou tecndlogo) 35 35 (trinta e acompanhada de
acrescido de  Formagio cinco) pontos. historico escolar
Pedagégica de Docentes,
com habilitacio especifica
na disciplina da designagéo
- Matricula e frequéncia em
um dos 3 (trés) ultimos Autorizagao da
05 |periodos de curso de SEE/MG para
licenciatura plena de 10 10 (dez pontos) | lecionar.
habilitagdo especifica na
| i 9
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disciplina da designago.

06

Cursos na area da educagéo, no
minimo, 60 (sessenta)horas
cada, em institui¢Ges,
reconhecidas pelo MEC.

- 5 (cinco) pontos
por cada curso
concluido.

- Méaximo 2 (dois)
Cursos.

10 (dez) pontos.

Certificado expedido
por 6rgéo oficial.

07

Efetivo exercicio profissional
no cargo pleiteado na rede]
publica municipal de Limal
Duarte, até 30 de novembro de
2020.

- 3 (trés) pontos
para cada 30 dias
trabalhados.

180 (cento e
oitenta) pontos

Certiddo expedida por
orgéo oficial.

08

Efetivo exercicio profissional
no cargo pleiteado em qualquer]
rede, publica ou privada, até 30
de novembro de 2020.

- 2 (dois) ponto
para cada 30
(trinta) dias
trabalhados.

120 (cento e vinte)
pontos

Certiddo expedida por
orgdo oficial e oul
Registro na CTPS

09

Candidato mais idoso

7.1.3.1. A pontuagdo prevista nos itens 01,02 e 03 nfo sdo cumulativas.
7.1.3.2. A pontuagdo prevista nos itens 07 e 08 ndo sdo cumulativas.

7.1.4: CARGO 2: PROFESSOR PARA O ENSINO FUNDAMENTAL II, NA SEGUINTE
DISCIPLINA: ENSINO RELIGIOSO
Formacio minima exigida para o cargo: Licenciatura plena em Ensino Religioso, Ciéncias da
Religido ou Educagdo Religiosa e/ou Licenciatura plena em Pedagogia com Especializacio lato
sensu concluida em Ensino Religioso, Ciéncias da Religifo ou Educacéo Religiosa.

Educacio.

Pontuacio Numero
Item Titulo Titulos e Tempo | Maiximo de Comprovante
de Servico Pontos
3 ) 50 (quarenta) . .
Doutorado concluido na é4rea - Diploma registrado
01 " 50 pontos. =
da educacio. ou declaragdo de
45 (tonta ¢ SonskusiD
Mestrado concluido na area p acompanhada de
02 ~ 45 cinco) pontos. P
da educacio. histérico escolar
T L ey pr— - Certificado do
ecializag 0 sensu ; PPy
03 | concluida na drea da 40 40 (trinta) CurSo de pos

pontos.

04

[icenciatura plena em Ensino
Religioso, Ciéncias da
Religido ou Educagio

Religiosa ou

graduagdo lato sensu
- Certificado do curso
de Metodologia e
Filosofia do Ensino
Religioso

A\ \ 20 @y
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[icenciatura plena em 35 35 (trinta e
Pedagogia com cinco) pontos.
Fspecializacdo lato  sensu
concluida em Ensino
Religioso, Ciéncias  da
Religido ou Educagio
Religiosa.
Matricula e frequéncia em um
dos 3 (trés) Gltimos periodos Autorizacio da
05 e curso de licenciatura plena 10 10 (dez) SEE/MG para
de habilitagdo especifica na pontos lecionar.

disciplina da designacdo

- 5 (cinco)

Cursos na drea da educagio,
pontos por cada

no minimo, 60 (sessenta) . 10 (dez) Certificado expedido
06 e curso concluido. e :

horas cada, em institui¢des P pontos. por orgao oficial.

. - Méaximo 2 e
reconhecidas pelo MEC. :
(dois) cursos.

Efetivo exercicio profissional| - 5 (cinco) pontos

no cargo pleiteado na redel por cada curso 10 (dez) Certificado expedido
07 |publica municipal de Lima| concluido. . :

pontos. por 6rgédo oficial.

Duarte, até 30 de novembro de|- Maximo 2 (dois)
2020, Cursos.
Efetivo exercicio profissional
no cargo pleiteado em qualquer
rede, publica ou privada, até 30
de novembro de 2020.

09 |Candidato mais idoso

7.1.4.1. A pontuagdo prevista nos itens 01,02 e 03 no sio cumulativas.

7.1.4.2. A pontuac@o prevista nos itens 07 e 08 n3o sdo cumulativas.

- 3 (trés) pontos
para cada 30 dias
trabalhados.

180 (cento e | Certiddo expedida por

08 oitenta) pontos orgdo oficial.

7.1.5: CARGO 2: PROFESSOR PARA O ENSINO FUNDAMENTAL II, NA SEGUINTE
DISCIPLINA: EDUCACAO FiSICA

Formacdo minima exigida para o cargo:

- Licenciatura plena em Educacio Fisica ou

- Curso superior (bacharelado) em Educacfio Fisica acrescido de Formacdo Pedagdgica com
habilitagdo em Educag¢io Fisica

Pontuagio
i Numero Méximo de
Item Titulo Titulos e Comprovante
Tempo de [Pontos
Servi¢o
01 |[Poutorado concluido na érea da 50 50 (cinquenta) - Diploma
educagdo. pontos. registrado ou
A\ 11
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Mestrado concluido na area da

45 (quarenta e cinco)

- Declaracdo de

02 ~ 45 pontos. conclusio
educagdo. acompanhada de
03 [Especializagdo lato sensu 40 40 (quarenta) hustorico escolar.
concluida na drea da Educagio. pontos.
Licenciatura plena em
Educacdo Fisica ou
04 C}ll.‘SO superior em E_duciu;ﬁo 35 (trinta e cinco)
Fisica com Especializacio lato 35
sensu concluida em Formagdo pomtos
Pedagogica com habilitacdo em
[Educagio Fisica
Matricula e frequéncia em um _
dos 3 (trés) ultimos periodos de 10 (dez) Autorizag¢do da
05 fcurso de licenciatura plena de 10 SEE/MG para
habilitagdo especifica na ponios lecionar.
disciplina da designagéo
- 5 (cinco)
Cursos na area da educagéio, no | pontos por Certificado
06 minimo, 60 (sessenta) horas cada curso 10 (dez) i
L . expedido
cada, em institui¢des concluido. pontos. o )
reconhecidas pelo MEC. - Méximo 2 por drghio oficial.
(dois) cursos.
Efetivo exercicio profissional no| - 3 (trés)
07 |cargo pleiteado na rede publica | pontos para | 180 (cento e oitenta) | Certiddo expedida
municipal de Lima Duarte, até cada 30 dias pontos por orgdo oficial.
30 de novembro de 2020. trabalhados.

08

Efetivo exercicio profissional no
cargo pleiteado em qualquer
rede, publica ou privada, até 30
de novembro de 2020.

- 2 (dois) ponto
para cada 30

(trinta) dias
trabalhados.

120 (cento e vinte)
pontos

Certiddo expedida
por orgéo oficial e
ou
Registro na CTPS

09

Candidato mais idoso

7.1.5.1. A pontuago prevista nos itens 01,02 e 03 nfo sio cumulativas.
7.1.5.2. A pontuagdo prevista nos itens 07 e 08 no sdo cumulativas.

7.1.6: CARGO 3: ESPECIALISTA EM EDUCACAO BASICA

Formacio minima exigida para o cargo:
- Curso de Pedagogia com habilitagdo em supervisio escolar ou

- Curso de Pedagogia regulamentada pela Resolucio CNE/CP n° 1, de 15/05 ou

- Licenciatura em Pedagogia ou Normal Superior com especializagdo em Supervisdo Escolar.

Item

Titulo

Pontuagio
Titulos e

Numero Maximo de

Pontos

Comprovante
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Tempo de
Servico
o1 [Poutorado concluido na érea da 50 50 (cinquenta) pontos.
educagio.
) . 45 (quarenta e cinco)
Mestrado concluido na drea da
02 " 45 pontos.

educacgio.

03 Especializagdo lato sensu 40 40 (quarenta) pontos
concluida na drea da Educacio. q P ’

- C.quo de Pedagogia_ com - Diploma
habilitacdo em supervisdo registrado ou
escolar ou

- Curso de Pedagogia ) 15 (et inco) - Declaragio de

04 regulamen‘iada pela Resolugdo 35 3 nta € cico -
CNE/CP n° 1, de 15/05 ou pontos. anhada d

- Curso de Licenciatura em af""f“? AL
Pedagogia ou Normal Superior histérico escolar.
com especializacio em
Supervisdo Escolar.

- 5 (cinco)
Cursos na 4rea da educagio, no | pontos por
05 [minimo, 60 (sessenta) horas cada curso 10 (dez)
cada, em institui¢des concluido. pontos.
reconhecidas pelo MEC. - Maximo 2
(dois) cursos.
Efetivo e{(ercicio proﬁssionql no| -3 (trés) _ Certificado
cargo pleiteado na rede publica | pontos para 180 (cento ¢ oito) .
06 . . : - expedido
municipal de Lima Duarte, até | cada 30 dias pontos (oo oficial
30 de novembro de 2020. trabalhados. por orgao ohicial.
Efetivo exercicio profissional no|- 2 (dois) ponto ' Cert}dﬁo expefilda
o7 |cargo pleiteado em qualquer para cada 30 | 120 (cento e vinte) | por 6rgéo oficial e
rede, publica ou privada, até 30 | (trinta) dias pontos ou
de novembro de 2020 trabalhados. Registro na CTPS
08 |Candidato mais idoso
7.1.6.1. A pontuagdo prevista nos itens 01,02 e 03 néo sdo cumulativas.
7.1.6.2. A pontuagéo prevista nos itens 06 ¢ 07 ndo sdo cumulativas.
7.1.7: CARGO 4: AUXILIAR DE CRECHE
Formagdo minima exigida para o cargo: Ensino Médio Completo
N Maxi t
Item Titulo Pontuacio imero Maximo Comprovante
de Pontos
; 2 2 (doi Certificad
Curso na drea de educacdo infantil— {cals) et 1c_a °
01 .. pontos para| 10 (dez) pontos. expedido

minimo de 20 horas fo s .

cada curso por 6rgdo oficial.

13
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apresentado
- 3 (trés)

02

Efetivo exercicio profissional no cargo
pleiteado na rede publica municipal de
[ima Duarte, até 30 de novembro de

pontos para
cada 30

180 (cento e oito)
pontos.

Certiddo expedida
por orgéo oficial

dias
2020.
trabalhados.
- 2 (doi . :
. . : (Bois) Certiddo expedida
Efetivo exercicio profissional no cargo| ponto para ; . .
. s 120 (cento e vinte) | por 6rgéo oficial e
03 |pleiteado em qualquer rede, ptiblica ou| cada 30 I ou
privada, até 30 de novembro de 2020. |(trinta) dias PRTaE: .
Registro na CTPS
trabalhados

7.1.7.1. A pontuagido prevista nos itens 02 e 03 néo sdo cumulativas.

7.1.8: CARGO 5: ASSISTENTE TECNICO EM EDUCACAO BASICA (ATB)

Formac¢io minima exigida para o cargo: Ensino médio completo e certificado de conclusio de
curso basico de informatica.

: e P
Item Titulo Pontuacio Numero Maximo Comprovante
de Pontos
Certificado
01 |Curso Técnico de Secretario Escolar 10 10 (dez) pontos. |expedido por érgdo
oficial.
Certificado
02  |Curso Técnico em Informitica 10 10 (dez) pontos. |expedido por érgdo
oficial.
. .. 3 - 3 (trés)
Efetivo exercicio profissional no cargo ontos bara
03 pleiteado na rede piblica municipal de B oo F 0 180 (cento e oito) | Certiddo expedida
Lima Duarte, até 30 de novembro de dia: pontos. por érgéo oficial
20.
e trabalhados.
- 2 (doi ; .
. ;. A (dois) Certiddo expedida
Efetivo exercicio profissional no cargo| ponto para . . .
; - 120 (cento e vinte) | por 6rgédo oficial e
04 |pleiteado em qualquer rede, ptblica ou| cada 30
. : . . pontos. ou
privada, até¢ 30 de novembro de 2020. |(trinta) dias .
Registro na CTPS
trabalhados

7.1.8.1. A pontuagdo prevista nos itens 01 e 02 n3o s3o cumulativas.
7.1.8.2. A pontuacdo prevista nos itens 03 e 04 ndo sio cumulativas.

7.1.9: CARGO 5: TECNICO EM EDUCACAO

Formag¢do minima exigida para o cargo: Ensino médio completo e certificado de conclusio de
curso basico de informatica.

3-.‘\;"”
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Ttem Titulo Ponfusclo Numero Maximo Comprovante
de Pontos
Certificado
01 |Curso Técnico de Secretario Escolar 10 10 (dez) pontos  |expedido por 6rgdo
oficial
Certificado
02 [Curso Técnico em Informética 10 10 (dez) pontos. |expedido por 6rgéo
oficial.
Efetivo exercicio profissional no cargo —rftcgzreZa
pleiteado na rede publica municipal dej po P 180 (cento e oito) | Certiddo expedida
02 |. . cada 30 6 i :
Lima Duarte, até¢ 30 de novembro de i pontos por orgio oficial
2020.
trabalhados.
- 2 (doi . .
. . . ) Certiddo expedida
Efetivo exercicio profissional no cargo| ponto para ; . )
; . 120 (cento e vinte) | por érgdo oficial e
03 Ipleiteado em qualquer rede, ptiblica ou| cada 30 i ou
privada, até 30 de novembro de 2020, |(trinta) dias P ;
Registro na CTPS
trabalhados

7.1.9.1. A pontuagdo prevista nos itens 01 e 02 no sdo cumulativas.
7.1.9.2. A pontuagdo prevista nos itens 03 e 04 nfo sdo cumulativas.

7.1.10: CARGO 7: MONITOR DE ATIVIDADES DE EDUCACAO INFANTIL

Formac¢do minima exigida para o cargo: Ensino Médio Completo de Magistério Técnico em

Educacéo Infantil
Nimero Maxim Comprovante
Item Titulo Pontuacio ® — P
de Pontos
Diploma
2 (dois) registrado ou
01 Ct’lrs_*.o na area de educagfo infantil — |pontos para 10:{de ptos, Declaracio de
minimo de 20 horas. cada curso conclusio
apresentado. acompanhada de
historico escolar.
Efetivo exercicio profissional no cargo| - 3 (trés)

0 pleiteado na rede piblica municipal depontos para| 180 (cento e oito) | Certiddo expedida
Lima Duarte, até 30 de novembro delcada 30 dias pontos por érgdo oficial
2020. trabalhados.

. - : - 2 (dois) Certiddo expedida
Efetivo exercicio profissional no cargo . oo ppee
; s ponto para | 120 (cento e vinte) | por 6rgdo oficial e
03 |pleiteado em qualquer rede, publica ou -
rivada, até 30 de novembro de 2020 Satlk 30 pontos o
J s . . i

P ’ " |(trinta) dias Registro na CTPS

,i:\',\l\‘r . 15
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trabalhados

7.1.10.1. A pontuagdo prevista nos itens 02 e 03 nfo sio cumulativas.

7.1.11:

CARGO 8: SERVENTE ESCOLAR

Formacdo minima exigida para o cargo: Ensino Fundamental Incompleto (5° Ano — Antiga 4

Série)
Nu AXi
ftem Titulo Pontuscio umero Maximo Comprovante
de Pontos
. . Certificad itid
Curso na édrea de alimentacdo escolar] 2 (dois) ert1ﬁca'o eimm .
01 . o 10 (dez) pontos por 6rgio
e/ou higiene — minimo de 4 horas. pontos :
responsavel.
: . : - 3 (tré
Efetivo exercicio profissional no cargo ont( rez)ra
) : . 0 : : :
02 pleiteado na rede publica municipal de P - d: 'I‘)O 180 (cento e oitenta) | Certiddo expedida
: , 3 . .
Lima Duarte, até 30 de novembro de dias pontos por o6rgdo oficial
2020.
trabalhados.
- 2 (doi : .
. G : (dois) Certidédo expedida
Efetivo exercicio profissional no cargo| ponto para . L. ;
x ; s - 120 (cento e vinte) | por 6rgio oficial e
03 |pleiteado em qualquer rede, publica ou| cada 30
: e . . pontos ou
privada, até 30 de novembro de 2020, |(trinta) dias .
Registro na CTPS
trabalhados

7.1.11.1. A pontuagao prevista nos itens 02 e 03 nio sdo cumulativas.

8.2 - A lista dos candidatos classificados sera elaborada em obediéncia as normas previstas
neste edital.

8.3 - A classificagdo do candidato neste Processo Seletivo Simplificado, nio assegura o
candidato a sua contratacio, mas apenas a expectativa de ser convocado para atender as
necessidades de excepcional interesse da Rede Piblica Municipal de Ensino, seguindo
rigorosamente a ordem de classificacio.

9. DAS ETAPAS DE CLASSIFICACAO E DA ANALISE DE PONTUACAO:

9.1. Este Processo Seletivo Simplificado para Contratagio Temporaria sera constituido das seguintes
etapas para todos os cargos:
I - 1* Etapa - Inscricdo: serdo realizadas mediante o acesso ao link http://bit.lv/edital-
sme2021, de modo que o candidato devera preencher os campos solicitados anexando a
documentagdo comprobatdria referida no Item 7 deste edital.
II - 2* Etapa — Divulgacfo da classificagiio: Apos o preenchimento do formulério online, sera
divulgada em 2° de marg¢o a classifica¢dio proviséria dos candidatos. A partir desta data sera

aberto o prazo de 2 dias uteis para recurso, por meio do formulario no Anexo II, que devera ser

apresentado na Secretaria de Educagéo. O resultado final sera divulgado no dia 5 de marco.
v\l -\.
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III - Chamada e comprovag¢io de titulos: Com base nas vagas a serem ofertadas serdo
chamados os candidatos classificados para apresentagdo dos documentos originais
comprobatérios que foram anteriormente anexados no ato de inscricio.
9.2. O candidato com autorizagdo de Certificado a Titulo Precario (CAT), emitida pela
Superintendéncia Regional de Ensino podera participar do processo seletivo.
9.3. A andlise da documentagio apresentada relacionada ao tempo de servico serd realizada da
seguinte forma:
a) Sera considerado “efetivo exercicio”, para fins de inscricdo de que trata este edital, aquele
exercido em rede publica e/ou privado, na mesma funcio/componente curricular/drea de
conhecimento para o qual o candidato se inscrever, devendo comprové-lo no ato da designacio,
desde que o tempo:
[ — ndo esteja vinculado a cargo efetivo;
II — ndo tenha sido utilizado para fins de aposentadoria;
III - néo tenha sido utilizado pelo servidor no Programa de Desligamento Voluntario
(PDV);
IV — néo seja tempo de servigo paralelo.
b) Para comprovagéo de tempo de servigo é obrigatéria a apresentagdio de Certiddo de tempo de
efetivo exercicio de atividade/cargo na rede municipal piblico ou privada de ensino para o qual
pretende candidatar ou Carteira de Trabalho da Previdéncia Social - CTPS;
¢) O tempo de servi¢o do candidato em funggo diversa da pretendida néo sera computado;
d) E vedada a contagem cumulativa de tempo de servigo prestado concomitantemente em mais
de um cargo, emprego ou fungéo, bem como aquela que ndo explicite o periodo trabalhado e/ou
ndo apresente o cargo ocupado pelo candidato.
¢) Tempo de estagio, de treinamento, de monitoria, de participacdo em projeto, de bolsa de
estudo, de trabalho voluntario e/ou trabalho informal ndo serd considerado como efetivo
exercicio profissional.
9.4. Apés andlise das fichas de inscri¢do realizada pela Comissdo Especial do Processo Seletivo
2021, designada neste Processo, o resultado da classificagdo dos candidatos inscritos neste Processo
Seletivo sera publicado no site e nas redes sociais da Prefeitura www.limaduarte.mg.gov.br, assim
como afixado no quadro de avisos da Prefeitura Municipal e da Secretaria Municipal de Educacio.
9.5. Os documentos para a comprovagio dos titulos deverio estar legiveis, sem rasura, devidamente
formalizados pela institui¢do de referéncia.
9.5.1. Documentos, certificados e/ou diplomas, em lingua estrangeira deverdo ser revalidados por
Instituicdes de Ensino reconhecidas pelo MEC que mantenham cursos congéneres, credenciados
junto aos érgdos competentes e deverdo ser traduzidos por tradutor oficial juramentado.
9.6. Os certificados dos cursos deverfio conter a carga horaria, sem a qual ndo serd efetuada a
avaliacdo pertinente.

10. DOS RESULTADOS:

10.1. O Resultado Final deste Processo Seletivo Simplificado serd publicado no Didrio Oficial
Eletrénico do Municipio (Atos do Governo) através do site www.limaduarte.mg.gov.br, no dia 4 de
margo de 2021. _
10\
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10.2. Apurado o total de pontos, havendo empate na classificagdo, o desempate obedecera a seguinte
ordem de prioridade, sucessivamente:

a) o candidato que apresentar o maior niimero de pontos na formac&o profissional;

b) o candidato com maior tempo na funco pretendida;

¢) ao candidato com idade maior;

d) sorteio.
10.2.1. O sorteio sera realizado pela Comissio do Processo Seletivo 2021, na presenca dos
candidatos que estiverem empatados.
10.2.2. Para a realiza¢do do sorteio havers a insercdo do nome dos concorrentes empatados em uma
urna onde o presidente da Comissdo procederd a retirada de apenas um nome, o qual serd
contemplado com a vaga.

11. DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS:

11.1. A impugnago a este Edital podera ser efetuada por qualquer cidaddo no prazo de 02 (dois) dias
ltets, contados da data de publicagdio do mesmo, mediante requerimento devidamente fundamentado,
dirigido a Comissdo Especial do Processo Seletivo Simplificado — SME/2021.
11.2. O recurso devera ser apresentado com letra legivel por meio do preenchimento do Anexo II.
Devendo o candidato apresentar uma argumentacio légica acompanhada de prova documental,
quando for o caso.
11.3. Serdo admitidos recursos das seguintes fases:
a) do ndo deferimento do pedido de inscrigio;
b) da homologag&o do resultado da classificacio no Processo Seletivo;
11.4. O protocolo do requerimento devera ser efetuado na Secretaria Municipal de Educacio,
localizada na Avenida Centenario, n° 5, das 9h as 11h ou 14h as 16h e o prazo para tanto serd de 02
(dois) dias tteis, a partir da publicacédo:
a) da listagem dos candidatos inscritos, para o caso de indeferimento de sua inscricdo ou de
deferimento da inscri¢do de outro candidato;
b) da lista de classificacfio dos candidatos, para questionar a classificagdo, assim como para a
revisdo da andlise da documentagdo e para recorrer do resultado da classificagdo/homologagio
do Processo Seletivo.
11.5. Os recursos somente serdo apreciados se apresentados dentro do prazo e da forma estipulada
neste edital. Caso contrario, serdo automaticamente indeferidos.
11.6. Findo o prazo para recurso, o Processo Seletivo sera homologado pela Secretéria Municipal de
Educac3o.
11.7. Durante o periodo de recurso, a Comissdo nio aceitara altera¢do das informagdes prestadas pelo
candidato no requerimento de inscrigio.
11.8 - Apds andlise dos recursos, dentro do prazo de 2 (dois) dias uteis, serd publicado no site da
Prefeitura (www.limaduarte.mg.gov.br) e afixado no quadro de aviso da Prefeitura ¢ da Secretaria
Municipal de Educagio, a classificagéo definitiva, contra a qual ndo caber4 mais recurso.

12. DA CONVOCACAO DOS CANDIDATOS:
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12.1. A ordem de chamada dos candidatos aos contratos temporarios para o exercicio de 2021
observara rigorosamente a ordem de classificacdo do resultado final deste processo seletivo, até o
ultimo classificado.

12.2. A convocagéo dos candidatos sera feita pela Secretaria Municipal de Educagio por meio de
publicagdo no quadro de avisos da Prefeitura, da Secretaria de Educagdo, através do site
www.limaduarte.mg.gov.br e das redes sociais da Prefeitura, devendo os interessados comparecer,
impreterivelmente, nos prazos estabelecidos, caracterizando-se a auséncia, como desisténcia do
candidato.

12.2.1. O candidato convocado devera comparecer ao enderego determinado pela Secretaria
Municipal de Educagdo para a escolha das vagas disponiveis, fornecendo neste momento, os
documentos originais para que seja feita a conferéncia com relagio aos que foram anexados no ato da
inscrigdo. O candidato classificado que nfio comparecer a esta convocagdo ou comparecer ¢ nio
aceitar a vaga oferecida ficard posicionado na mesma ordem de classificagdo, devendo aguardar o
final da lista, até a convocagio de todos os classificados.

12.2.2. Convocados todos os aprovados, inclusive excedentes, mas ainda assim nio preenchidas todas
as vagas, podera haver reconvocagdo dos aprovados, partindo novamente do inicio da lista e
obedecida a ordem de classifica¢do, caso em que o candidato reconvocado, que nio reste configurada
acumulac@o ilegal de cargos piiblicos e incompatibilidade de horério, podera firmar novo contrato
com a Administracio.

12.2.3. Os candidatos convocados como excedentes e nio contemplados pelas vagas ofertadas apos a
1* convocac@o, ficardo posicionados na mesma ordem de classificagdo, devendo aguardar nova
publicagdo no quadro de avisos da Prefeitura, da Secretaria de Educacfio e através do site
www.limaduarte.mg.gov.br, para convocagio.

12.2.5. Se, na ocasido da escolha de vagas, o candidato excedente nio comparecer € a convocacio
ndo chegar a sua classificacdo, ele permanecerd na mesma ordem de classificagdo, podendo concorrer
nas vagas subsequentes.

12.3. O candidato classificado que desistir da vaga apés formalizada a aceitacdio na Secretaria de
Educacdo, ficara impedido de contratar com a Administragdo Municipal no periodo de 90 (noventa)
dias.

12.4. N@o havera tolerancia de tempo para o candidato iniciar suas atividades, devendo o mesmo
comparecer a escola no prazo estabelecido no contrato. O ndo comparecimento do candidato no prazo
determinado tornard sem efeito a contratacéo.

12.5. Nao sera permitida, apos a contratagdo, mudanga entre turnos e escolas, exceto se executada
com autorizagdo da Secretaria de Educagfio, mediante critérios de ordem pedagdgica, organizacdo
escolar e absoluto interesse publico, visando exclusivamente o atendimento ao aluno.

13. DA CONTRATACAO:

13.1. O candidato classificado serd convocado para firmar o contrato administrativo, de acordo com o
interesse da administragdo publica e a demanda de vagas e o periodo necessario, com o periodo de
vigéncia da selecio.

13.2. A contratagéo fica condicionada a formal comprovagio de vagas de contrato e compatibilidade
de horarios pelo candidato.
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13.3. O candidato/professor(a) contratado se compromete a ter acesso 4 internet durante o periodo em
que as aulas estiverem em modalidade remotas — online, para que possa exercer a sua funcio.
13.4. O candidato convocado deverd atender, cumulativamente, no ato da contratagdo, aos seguintes
requisitos:
a) ser brasileiro;
b) ter completado 18 (dezoito) anos de idade:
c) estar no gozo dos direitos politicos:
d) estar quite com as obrigaces eleitorais;
e) estar quite com as obrigagdes do Servico Militar, para os candidatos do sexo masculino;
f) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicdes da func¢io;
g) néo estar incompatibilizado com o disposto no art. 6° da Lei n° 8.745, de 9 de dezembro de
1993, que proibe a contratacio de servidores da Administragdo direta ou indireta da Unizo, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como de empregados ou servidores de suas
subsididrias e controladas, observado o disposto no §1° do mesmo artigo. S@o aplicadas
também as restricdes a contratagio de aposentados previstas no artigo 37, § 10 da CRFB/88;
h) ser aprovado no Processo Seletivo — SME/21
1) ter escolaridade exigida;
J) cumprir as determinagdes deste Edital.

13.5. Néo sera chamado a firmar contrato o candidato que deixar de comprovar qualquer um dos
requisitos exigidos para a contratagio, estabelecidos neste Edital.

14. DA AVALIACAO:

14.1. A avaliagdo do funcionario contratado devera ser continua, visando o aperfeicoamento do
trabalho desenvolvido pelo mesmo na escola, durante o periodo de contrato.

14.2. A avaliagdo serd realizada trimestralmente pelo Diretor Escolar e o Especialista em Educagdo,
que deverd ser registrada na ficha de avaliagio e devidamente assinadas pelos envolvidos no
processo, € encaminhada para a Secretaria de Educac3o.

14.3. O contratado que receber nota inferior a 60% tera seu contrato rescindido, sem prejuizo do
direito ao contraditério e ampla defesa.

14.3.1. Tera término de contrato, o profissional que ndo apresentar avancos nas questdes relatadas
nas fichas de avaliago e atas de orientagdes elaboradas pelas escolas.

14.4. Terdo término imediato de contrato os casos reincidentes de avaliagio de desempenho negativa
durante o periodo de contrato, mesmo antes do encerramento do contrato, desde que registrados em
atas devidamente assinadas pelos envolvidos no processo.

15. DA RESCISAO DO CONTRATO:

15.1. A rescisédo do contrato do servidor contratado podera ocorrer da seguinte forma:
a) pelo término do prazo contratual;
b) por iniciativa do contratado; CBUU L \
¢) por conveniéncia administrativa. n \l\ 3 '\j?ﬁ‘k"v
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15.1.1. Quando o pedido de rescisdo for de interesse do contratado, devera ser expresso através de
formulario préprio na Secretaria de Educacio, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
15.1.2. Quando a determinagdio de rescisio for por conveniéncia administrativa, a Secretaria de
Educagdo devera comunicar ao servidor contratado.
15.2. A rescisdo por conveniéncia administrativa dar-se-a quando caracterizada uma das situacdes
abaixo:

a) fechamento de turma(s);

b) provimento do cargo efetivo;

¢) retorno do titular antes do prazo previsto;

d) interesse do servico;

e) faltas injustificadas em nimero minimo de 05 (cinco), consecutivas ou alternadas;

f) avaliagdo de desempenho negativa reincidente durante o contrato.

16. DISPOSICOES FINAIS:

16.1. As vagas disponiveis para cada cargo serdo disponibilizadas nos editais de contratacio afixados
no site e redes sociais oficiais da Prefeitura, nos quadros de avisos da Prefeitura de Lima Duarte ¢ da
Secretaria de Educagdo, respeitando sempre o prazo minimo de 24 (vinte e quatro horas) de
antecedéncia.

16.2. Para os cargos que nio possuirem vagas disponiveis no inicio do ano, a classificaciio da
listagem ficard para formacio de cadastro reserva e sera considerada caso surja vaga no
decorrer do ano letivo 2021.

16.3. Ser4 eliminado do processo seletivo, independentemente da classificagio e da pontuacio obtida
0 contratado, que no ano anterior ao contrato que se inicia teve, no minimo, 05 (cinco) ou mais
auséncias injustificadas, consecutivas ou alternadas.

16.4. Todas as publicagdes referentes a este processo seletivo, inclusive eventuais alteragdes deste
Edital, serdo publicadas no quadro de avisos da Prefeitura, da Secretaria de Educagéo, através do site
www.limaduarte.mg.gov.br e das redes sociais oficiais da Prefeitura, sendo de responsabilidade
exclusiva do candidato o acompanhamento das referidas publicagdes.

16.5. Os casos omissos relativos a este processo seletivo serdo julgados pela Comissdo Especial do
Processo Seletivo 2021, com auxilio da Procuradoria Geral e Assessoria Juridica, desta Prefeitura.
16.6. Podera a Comissdo Especial do Processo Seletivo 2021 solicitar, a qualquer tempo, os
documentos comprobatérios dos titulos entregues pelos candidatos para reavaliag@o.

16.7. A declaragéio falsa ou inexata dos documentos apresentados junto com o formuldrio de
inscrigdo determinard o imediato cancelamento da inscri¢do ou a elimina¢do sumaria do candidato,
bem como a anulagdo de todos os atos subsequentes, em qualquer época, sujeitando-se, o requerente
¢ eventuais corresponsaveis, ds penas correlatas previstas no Cédigo Penal, sem prejuizo de aplicacdo
das penas previstas no art. 12, III, da Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade
Administrativa), quais sejam, (I) ressarcimento integral do dano, se houver; (IT) perda de funcio
publica eventualmente ocupada pelo candidato e/ou corresponsavel; (III) suspensdo dos
direitos politicos de trés a cinco anos; (IV) pagamento de multa civil de até cem vezes o valor da
remunerag¢io percebida pelo candidato ou corresponsavel, caso sejam agentes publicos; e (V)
proibi¢ao de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou
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crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica da qual seja, o
candidato ou o corresponsavel, sécio majoritdrio, pelo prazo de trés anos.

16.8. O presente edital podera ser cancelado ou alterado, em parte ou no todo, a qualquer tempo,
desde que motivos supervenientes assim o determinem, sem que isto venha a gerar direitos ou
obrigac¢Ses em relacdo aos interessados.

16.9. O prazo de validade do presente processo seletivo serd até 31 de dezembro de 2021, ndo
podendo ser prorrogado. )

16.10. Quando convocado, o candidato deverd apresentar todos os documentos necessdrios & sua
contratacéo, sob pena de sua desclassificaciio no certame.

16.11. As vagas serdo divulgadas por meio das redes sociais e do site oficial da Prefeitura de Lima
Duarte (www.limaduarte.mg.gov.br); no “quadro de avisos” da Prefeitura de Lima Duarte, e no
“quadro de avisos™ da Secretaria Municipal de Educacfio com antecedéncia minima de 24 horas para
a convocacdo dos candidatos.

16.11.1. Os candidatos serfo convocados de acordo com o nimero de vagas disponiveis, sendo
convocado também um quantitativo como excedente em func¢fo dos ausentes e desistentes, com o
objetivo de preenchimentos de todas as vagas.

16.12. Os candidatos classificados neste processo seletivo deverdio aguardar a convocagdo para
confratacdo, que sera por meio do site oficial da Prefeitura de Lima Duarte
(www.limaduarte.mg.gov.br), em suas redes sociais, no “quadro de avisos™ da Prefeitura de Lima
Duarte, e no “quadro de avisos™ da Secretaria Municipal de Educagéo.

16.13. A Prefeitura de Lima Duarte ndo estd obrigada a fazer qualquer comunicagdo por telefone, e-
mail ou carta para chamamento dos candidatos.

Prefeitura de Lima Duarte, 22 de fevereiro de 2021.

Comissdo Especial do Processo Seletivo
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ANEXO 1

(Imprimir e anexar preenchido no Formulirio Google)
PROCESSO SELETIVO — SME
FICHA DE INSCRICAO

CARGO PRETENDIDO:

e 1% opcdo:
e 2%opcio:

e 3" opcdo:

DADOS PESSOAIS:

NOME DO CANDIDATO:

DATA DE NASCIMENTO: SEXO: ( )F ( M
/o

RG N¢: ORG.EXP: UE: CPF:

TITULO DE ELEITOR: ZONA: SECAO:

CANDIDATO PORTADOR DE DEFICIENCIA: ( )NAO ()SIM QUAL?

ENDERECO:

RUA: Ne:
CEP: COMPLEMENTO: BAIRRO:

MUNICIPIO: UF:

TEL: () CEL: ( )

E-MAIL:

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro estar ciente ¢ de acordo com as normas do Edital do Processo Seletivo N°, 01/2021 para as designacgdes de
2021, da Prefeitura Municipal de Lima Duarte, por meio da Secretaria Municipal de Educagio, declaro ainda, serem
verdadeiras todas as informagdes prestadas nesta Ficha de Inscrigdo, bem como aceito as decisdes que possam ser
tomadas pela Comissdo Especial do Processo Seletivo 2021 em casos omissos e em situa¢do ndo previstas, conforme
ali estabelecido.

Lima Duarte, de de 2021.

Assinatura do Candidato

L
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FICHA/FORMULARIO PARA RECURSO

Eu,
Brasileiro(a), ( ) solteiro(a), ( ) casado(a), ( ) divorciado(a), ( ) viuvo(a), residente e
domiciliado(a) a Rua ;
n° , bairro , Cidade

, Estado Portador(a) da Cédula de
Identidade N° e CPF n° , n°. de

folhas de documentos apresentadas:

Venho por meio deste solicitar junto & Comissio Especial do Processo Seletivo SME/2021 a -

Nestes termos pede deferimento.

Lima Duarte, de de 202 Iis

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO III - ATRIBUICOES DOS CARGOS:
PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL AO 5° ANO:

CARGO 1: PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL AO 5° ANO

Denominagdo: PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL AO 5° ANO |
Requisitos para provimento:

- Licenciatura Plena em Pedagogia com habilitagio em Metodologias e Praticas
Pedagodgicas para atuar na Educagdo Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental (1°
ao 5° ano);

- Curso Normal Superior;

- Curso Normal de nivel médio - com 3 (trés) ou 4 (quatro) anos de duracgo.

- Curso Normal de nivel médio — com um ano e meio de duracdo estando habilitado apenas
para Educacdo Infantil

Atribuicdes:

® Planejar, elaborar e executar o plano de ensino conforme orientagdo e objetivo da
escola, ministrar aulas em conformidade a BNCC e com o plano de ensino e
atividades inerentes;

e Acompanhar o corpo discente em seu desenvolvimento, visando uma formacéo
holistica;

e Seguir a proposta Politico — Pedagdgica da Rede Municipal de Educagdo de Lima
Duarte e da Unidade Educativa, integrando-as na agéo pedagégica, como, co-
participe na elaboragdo e execugio do mesmo;

* Acompanhar o desenvolvimento cognitivo e social das criancas;

* Participar das reunides de pais, reunides pedagégicas, encontros de formagdo,
seminarios e outros promovidos pela Secretaria Municipal de Educagio;

* Preparar os planejamentos diérios, com atividades que sejam condizentes com nivel
cognitivo do corpo discente;

* Acompanhar o ato de aprender do aluno, para estimular o conhecimento, através de
atividades compativeis ao mesmo;

* Promover a relagio intra e interpessoal dos alunos, favorecendo a socializacZo e a
interagdo com meio, objetivando uma aprendizagem mais significativa;

® Realizar sistematicamente avaliagbes processuais, visando acompanhar o
desenvolvimento da aprendizagem do aluno;

e Colaborar com diretor, Especialista de Ensino e outros profissionais da escola,
fornecendo informacdes que possam auxilid-los em seu trabalho com os alunos;

° Propor a Diretoria medidas que objetivem o aprimoramento dos métodos de ensino,
avaliagdo, de admissdo e disciplina;

L *  Cumprir e fazer cumprir os horarios do calendario escolar;
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A W\ 5 o
- fr Jr v S5 P AA



SRRk
i g

o ) A N
&;%f Prefeitura Municipal de Lima Duarte - MG
PREFEITURA Secretaria Municipal de Educacgao

DE LIMA DUARTE Avenida Centendrio, N° 5 - Centro - 36140-000 Tel:(32) 3281-1573

GESTAO 2021/2024

e Manter absoluta assiduidade, comunicando com antecedéncia os atrasos e eventuais
faltas;

® Reunir semanalmente para avaliagdo do plano de ensino;

* Ser pontual quanto a entrada e saida da sala de aula e demais obrigagdes, registrando
diariamente o seu comparecimento as aulas;

* Executar outras tarefas correlatas mediante determinag&o superior.

CARGO 1.1: PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL AO 5° ANO PARA ATUAR
NA FUNCAO DE APOIO (24 HORAS)

Denominagido: PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL AO 5° ANO PARA ]
ATUAR NA FUNCAO DE APOIO (24 HORAS)

Requisitos para provimento:

- Licenciatura plena em Educago Especial e Inclusiva;

- Licenciatura Plena em Pedagogia acrescido de Especializagdo Lato sensu em Educacio
Especial;

- Normal Superior acrescido de Especializa¢do Lato sensu em Educagio Especial.
Atribuigdes:

* Planejar, elaborar e executar o plano de ensino conforme orientacdo e objetivo da
escola, ministrar aulas em conformidade a BNCC e com o plano de ensino e
atividades inerentes;

° Acompanhar 0 corpo discente em seu desenvolvimento, visando uma formagéo
holistica;

e Seguir a proposta Politico — Pedagdgica da Rede Municipal de Educagdo de Lima
Duarte e da Unidade Educativa, integrando-as na agfo pedagégica, como, co-
participe na elaboragio e execugdo do mesmo;

* Acompanhar o desenvolvimento cognitivo e social das criangas;

° Participar das reunides de pais, reunides pedagégicas, encontros de formagio,
seminarios e outros promovidos pela Secretaria Municipal de Educagio;

® Preparar os planejamentos diarios, com atividades que sejam condizentes com nivel
cognitivo do corpo discente;

® Acompanhar o ato de aprender do aluno, para estimular o conhecimento, através de
atividades compativeis ao mesmo;

* Promover a relagio intra e interpessoal dos alunos, favorecendo a socializacdo e a
interagdo com meio, objetivando uma aprendizagem mais significativa;

* Realizar sistematicamente avaliagbes processuais, visando acompanhar o
desenvolvimento da aprendizagem do aluno;

* Colaborar com diretor, Especialista de Ensino e outros profissionais da escola,
L fornecendo informacées que possam auxilid-los em seu trabalho com os alunos;
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® Propor a Diretoria medidas que objetivem o aprimoramento dos métodos de ensino,
avaliagfo, de admissio e disciplina;

* Cumprir e fazer cumprir os horérios do calendario escolar;

e Manter absoluta assiduidade, comunicando com antecedéncia os atrasos e eventuais
faltas;

¢ Reunir semanalmente para avaliagdo do plano de ensino;

* Ser pontual quanto 4 entrada e saida da sala de aula e demais obrigagdes, registrando
diariamente o seu comparecimento as aulas;

° Executar outras tarefas correlatas mediante determinagfo superior.

CARGO 2: PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA, NAS SEGUINTES DISCIPLINAS:

CARGO 2.1: REDACAO

CARGO 2.2: GEOGRAFIA

CARGO 2.3: MATEMATICA
CARGO 2.4: PORTUGUES

CARGO 2.5: CIENCIAS

CARGO 2.6: INGLES

CARGO 2.7: ARTES

CARGO 2.8: HISTORIA

CARGO 2.9: EDUCACAO FISICA
CARGO 2.10: ENSINO RELIGIOSO

Denominag¢io:

PROFESSOR DE 6° AO 9° ANO

Requisitos para provimento:

- Ensino Superior completo na 4rea respectiva de atuagéo.

Atribuigdes:

*  Cumprir e fazer cumprir os horarios do calend4rio escolar;

a BNCC e atividades inerentes a cada 4rea da especialidade do servidor, na escola;

de forma compativel com a misséo de educar;

elaboracdo e execucio do mesmo;

®  Planejar, elaborar e executar integralmente, os programas, planos de acordo com
®  Respeitar alunos, colegas, autoridades de ensino e funciondrios administrativos

®  Seguir a proposta Politico — Pedagégica da Rede Municipal de Educagdo de
Lima Duarte e da Unidade Educativa, integrando-as na agéo pedagdgica, como, co-participe na

®  Participar das reunides de pais, reunides pedagdgicas, encontros de formagdo,
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semindrios e outros promovidos pela Secretaria Municipal de Educaggo;
° Manter absoluta assiduidade, comunicando com antecedéncia o0s atrasos e

eventuais faltas;

®  Reunir semanalmente para avaliagdo do plano de ensino;
®  Cumprir o Cronograma de obrigag3es para com a secretaria e outros setores;

®  Ser pontual quanto i entrada e saida da sala de aula e demais obrigacdes.
registrando diariamente o seu comparecimento as aulas;

®  Propor a Diretoria medidas que objetivem o aprimoramento dos métodos de
ensino, avalia¢do, de admissdo e disciplina;

*  Promover a relacdo intra e interpessoal dos alunos, favorecendo a socializagdo e
a interagéo com meio, objetivando uma aprendizagem mais significativa;

°  Colaborar com diretor, Especialista de Ensino e outros profissionais da escola.
fornecendo informacées que possam auxilid-los em seu trabalho com os alunos;

®  Realizar sistematicamente avaliagdes processuais, visando acompanhar o
desenvolvimento da aprendizagem do aluno;

*  Executar outras tarefas correlatas mediante determinagZo superior. ’

CARGO 3: ESPECIALISTA EM EDUCACAO BASICA:

Denominacio: N
ESPECIALISTA EM EDUCACAO
Requisitos para provimento:
- Curso de Pedagogia com habilitagio em supervisio escolar ou
- Curso de Pedagogia regulamentada pela Resolugio CNE/CP n° 1, de 15/05 ou
- Licenciatura em Pedagogia ou Normal Superior com especializagdo em Supervisdo Escolar.

4{

e  Coordenar o planejamento e implementagdo do Projeto da escola, tendo em
vistas a BNCC definidas no Plano de Desenvolvimento da Escola;

AtribuicGes:

®  Delinear, com a Comunidade Escolar, o Projeto Politico Pedagégico da escola.
explicitando seus componentes de acordo com sua realidade;

°  Participar da elaboracio do curriculo de unidades escolares e do
acompanhamento e avaliacdo das atividades decorrentes;

®  Assessorar os professores na escolha e utilizagdo dos procedimentos e recursos
didaticos mais adequados a0 atendimento dos objetivos curriculares;

®  Participar da elaboragéo do calend4rio escolar;

®  Articular os docentes de cada drea para o desenvolvimento do trabalho técnico-
Lpedagégico da escola, definindo suas atividades especificas;

w M)
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®  Avaliar o trabalho pedagégico, sistematicamente, com vistas a reorientacdo de
sua dindmica;

*  Participar, com o corpo docente, do processo de avaliagdo externa e da analise
de seus resultados;

®  Coordenar o programa de capacitagdo do pessoal da escola;

° Efetuar o levantamento da necessidade de treinamento e capacitagio dos
docentes na escola;

®  Acompanhar e participar do processo educacional no campo do planejamento,
controle e avaliagdo;

e  Propor a introducéo de novas técnicas de aprendizagem e a implementacdo de
novos programas de ensino;

e  Participar das reunides de pais, reunides pedagdgicas, encontros de formagao.
semindrios e outros promovidos pela Secretaria Municipal de Educacio;

° Coordenar o conselho de Classe de acordo com normas e técnicas
estabelecidas;

®  Supervisionar os planos de aula e o seu cumprimento;

®  Acompanhar o desenvolvimento e as metas alcangadas com a aplicacio do
plano de aula em sala;

°  Apresentar subsidios para elaboragdo de diagnésticos educacionais;
®  Analisar dados, a fim de estabelecerem diagnésticos e prognésticos;

®  Desenvolver atividades que estimulem a vida comunitaria, promovendo
relacionamento do aluno com a familia, com a escolae a comunidade;

°  Participar da organizagdo de turmas;

® Manter dados atualizados a respeito dos alunos, no que se refere ao
rendimento, relacionamento interpessoal e forma de trabalho de classe;

®  Identificar casos especiais, dando-lhes atendimento compativel;

°  Encaminhar as institui¢des especializadas os alunos com dificuldades que
requeiram um atendimento terap@utico;

*  Executar outras tarefas correlatas mediante determinagZo superior.

CARGO 4: AUXILIAR DE CRECHE:

Denominacio:
AUXILIAR DE CRECHE

Requisitos para provimento:
- Ensino Médio completo.

AtribuicGes:

“I"!. 2 I
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® Prestar apoio e participar do planejamento, execugdo e avaliacio das atividades de acordo
com a BNCC sécio-pedagégicas e contribuir para o oferecimento de espaco fisico e de
convivéncia adequadas a seguranga, ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e
emocional das criangas nas dependéncias das unidades de atendimento da rede municipal
ou nas adjacéncias;

® Participar em conjunto com educador do planejamento, da execucio e da avaliagdo das
atividades propostas as criancas;

e Observar regras de seguranca no atendimento as criangas e na utilizagdo de materiais,
equipamento e instrumentos durante o desenvolvimento das rotinas didrias;

* Acompanhar as criangas em suas refeicGes didrias;

e Participar das reunides de pais, reunides pedagégicas, encontros de formacdo, seminarios
¢ outros promovidos pela Secretaria Municipal de Educagéo;

* Acompanhar e participar sistematicamente dos cuidados essenciais referentes a
alimentagéo, higiene pessoal, educagdo, cultura, recreagdo e lazer das criangas;

 Manter as criancas sempre limpas;

| ® Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.

CARGO 5: ASSISTENTE TECNICO EM EDUCACAO BASICA

Denominacio:

ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO BASICA (ATB)

Requisitos para provimento:

- Ensino médio completo e certificado de conclusio de curso basico de informética.

Atribuicdes:

°  Executar tarefas como: arquivamento de fichas e documentos, trabalhos de
digitagéo, anotagdes de correspondéncia, protocolo de processos, registros gerais e Servigos
externos;

° Elaborar relatérios, memorandos, oficios e comunicados;
®  Operar com equipamentos audiovisuais;
e  Auxiliar

e  Executar tarefas como arquivamento de fichas e documentos, trabalhos de
digitagdo, anotagdes de correspondéncia, protocolo de processos, registros gerais e Servicos
externos.

°  Manter o local de trabalho limpo e organizado;

®  Fazer requerimento de materiais quando necessdrio, mantendo controle de
entrada e saida do material didatico pedagdgico;

| *  Informar frequéncias dos funciondrios;
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relacionados & educag@o (respeitando a carga horaria mensal);

- Atingir a pontuagdo média da avaliagdo de desempenho interna da institui¢do de ensino;

- Incumbir-se das demais tarefas indispensaveis ao atendimento dos fins educacionais e ao
processo de desenvolvimento integral das criangas;

- Valorizar e escutar a crianga contribuindo para o seu bem-estar e autoestima;

- Favorecer o contato com as vérias formas de express@o e comunicagdo com o intuito de
promover novas experiéncias considerando as normas da BNCC para educagdo infantil e
demais documentos orientadores;

- Ministrar medicamentos conforme prescri¢édo médica;

- Zelar pelas criangas durante as atividades livres no patio;

- Garantir a seguranca das criangas na Institui¢éo;

- Zelar pela limpeza do local de trabalho;

- Acompanhar as criangas em suas atividades educacionais como passeios, visitas, festas;

- Organizar por escrito o planejamento didrio das atividades, selecionando ¢ integrando os
conteldos, atendendo as solicitagdes e orientagdes da Coordenagdo Pedagdgica e Diretiva do
Estabelecimento, bem como determinagdes da Secretaria Municipal de Educagéo;

- Elaborar por escrito e cumprir seu Plano de Trabalho, seguindo orientagdes da Diregdo e
equipe pedagdgica da escola e SME-LD;

- Manter relac@o de respeito com seus colegas de trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinag&o superior.

CARGO 8: SERVENTE ESCOLAR

Denominagao:
SERVENTE ESCOLAR

Requisitos para provimento:
- Concluséo da 4% série / 5° ANO do Ensino Fundamental.
Atribuigdes:

o Fazer e distribuir café, lanches e merendas em horérios pré-fixados, recolhendo
utensilios, promovendo a sua limpeza e cuidando para evitar danos e perdas materiais;

e Executar servicos de limpeza e conservacéo das instalagdes, méveis, equipamentos e
utensilios em geral nas unidades escolares;

e Fazer a merenda a ser servida as criancas conforme carddpio determinado pela
nutricionista da rede de ensino do municipal;

e Zelar pela conservagdo do material de servigo sob sua guarda, racionalizando o uso,
evitando desperdicio;

o Abrir a escola para o inicio das atividades e fechar ao final das aulas,
responsabilizando-se pelas chaves da escola;

e Auxiliar os professores durante o periodo de recreio;

e Controlar a entrada e saida de materiais de limpeza e géneros alimenticios zelando
pelas condi¢des de higiene e verificando as datas de validade dos mesmos;

e Participar de reuniGes com a nutricionista e dos cursos oferecidos pela Secretaria
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e  Solicitar autoriza¢des junto a SRE para os profissionais da Educagéo;
e  Proceder a escrituragdo escolar conforme disposto na legislagdo vigente;

e  Responsabilizar-se, na drea de sua competéncia, pelo cumprimento da
legislagé@o de ensino e disposi¢des regimentais;

e  Zelar pela conservag@o de material sob sua guarda pela boa ordem e higiene
em seu setor de trabalho;

e  Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do cargo, que lhe
forem atribuidas pelo gestor superior;

e  Colocar a identificagdo no material adquirido;

e  Coletar, apurar, selecionar, registrar e consolidar dados para elaboragdo de
informacdes estatisticas;

e  Auxiliar na prestagdo de contas aos Orgdos competentes dos recursos
referentes a programas destinados a educag¢@o do municipio;

e  Executar outras tarefas correlatas mediante determinago superior.

CARGO 7: MONITOR DE ATIVIDADES DE EDUCACAO INFANTIL

Denominacio:

MONITOR DE ATIVIDADES DE EDUCACAOQ INFANTIL

Requisitos para provimento:

- Ensino Médio Completo de Magistério Técnico em Educagdo Infantil.

AtribuigGes:

- Promover a adaptagdo das criangas que estdo ingressando na Escola de Educagéo Infantil;

- Participar da elaboragéo, execugéo e avaliagdo da proposta pedagdgica da unidade;

- Elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedag6gica da unidade;

- Zelar pelo desenvolvimento integral das criangas, nos aspectos fisico, psicoldgico e social;

- Organizar e promover formas adequadas para a promogdo das atividades de “educagdo” e
“cuidados™ das criangas sob seus cuidados;

- Avaliar, observando e registrando o desenvolvimento das criangas;

- Executar as rotinas didrias de modo flexivel e organizado;

- Auxiliar nas atividades de cuidado e educagdo das criancas, observando a rotina de horarios
estabelecidos, trabalhando a estimulagio do desenvolvimento infantil motor, emocional e
intelectual;

- Orientar ¢ acompanhar as criangas, observando a rotina de hordrios estabelecidos para:
alimentagfo (lanches e almogo); Higiene bucal e do corpo, incluindo banhos diérios;

- Colaborar com as atividades de articulagdo da unidade escolar com as familias e
comunidade inclusive em reunides e eventos;

- Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, médulo, reunides
pedagégicas e administrativas, seminérios, encontros, palestras, sessdes de estudo e eventos
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®  Informar frequéncia trimestral dos alunos a Secretaria Municipal de Educagio:

e  Executar outras tarefas correlatas mediante determinag@o superior.

CARGO 6: TECNICO DA EDUCACAO (PARA ATUAR NAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA DE EDUCACAO)

Denominacio: ]
TECNICO DA EDUCACAO (ATE)

Requisitos para provimento:

Ensino médio completo e certificado de concluséo de curso bésico de informatica.

Atribuicdes:

*  Executar tarefas como: arquivamento de fichas e documentos, trabalhos de
digitagdo, anota¢des de correspondéncia, protocolo de processos, registros gerais e servicos
externos.

e  Elaborar relatérios, memorandos, oficios e comunicados;
*  Operar com equipamentos audiovisuais;

° Auxiliar nas atividades de dinamiza¢do: hora do conto, hora da leitura, feira
de livros, exposi¢des, concursos literarios dentre outros;

®  Marcar a agenda de trabalho do seu superior hierdrquico;
*  Manter o local de trabalho limpo e organizado;

*  Fazer requerimento de materiais, quando necessario;

®  Prestar informag3es ao ptiblico;

e  Informar freqiiéncia Escolar ao MEC;

e  Auxiliar na elaboragdo de projetos, regimento, calendério, Matriz Curricular e
dentre outros;

° Realizar a contratagdo de pessoal, conforme a Legislagdo vigente,
compatibilizando com as diretrizes e necessidades da Secretaria Municipal;

®  Acompanhar e providenciar a evolugéo funcional dos servidores;

e Auxiliar nos cursos de treinamento dos Auxiliares de Secretaria das Escolas:
*  Auxiliar as escolas nas aplicagdes das avaliagGes externas;

e  Participar de cursos de capacitagio e reunides da SRE;

*  Encaminhar a SRE solicitagdes e documentacdes;

° Consultar diariamente ao site do MEC;
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Municipal de Educagio;
* Participar de atividades realizadas pela escola;
® Executar outras tarefas correlatas mediante determinaggo superior.




